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ihtiyaciniz Olan Her Sey Cebinizde!

e  Sirket Yapinizi Olusturun

e Calisan Bilgilerini Tek Bir Yerden Yonetin
Calisanlarin Mesai Baslangig ve Bitislerini
Dogrulayin

Calisanlariniz icin Mesai Saatleri Tanimlayin
Calisanlariniz icin Mola Surelerini Tanimlayin
Mesai Giris ve Cikis icin QR Kod Olusturun
Konum Paylasimlarini Takip edin

Tum Talepler icin Onay Akisi Olusturun

izin Taleplerini Onaylayin

Sirketinize Ozel izin Ekleyin

Resmi ve Dini Tatillerinizi Belirtin

Bordro Yukleme ve Géruntuleme Yapin
Envanter/Zimmet Takibini Yapin

Sirket i¢ci Masraf Yonetimini Kolaylastirin
Sirket ici Araclarinizi Yénetin

Sirket ici Avans Yénetimini Kolaylastirin
Sirket ici Seyahatlerinizi Takip Edin
Sirketinize Gelen Ziyaretgileri Yonetin

Calisan ise Giris ve Cikis Strec Yénetimi Yapin
Calisanlariniza Hediye Atayin

Sirket ici Hizmetlerinizi Yonetin

Sirket ici Etkilesimi Artirin

TUBITAK Zaman Damgali Talep ve Onay
Raporlar ile Veri Takibi Yapin




mobofis.com.tr

Sirket Yapinizi Olusturun

Sirket yapinizi olusturmak icin Sirket Yapisi menusunden
sirketinizi ekleyebilir, altina departmanlar, bélumler,
birimler, takimlar tanimlayabilir ve mevcut yapiyi
duzenleyebilirsiniz.

Her departmana ydnetici ve ¢calisan atamasi yaparak
organizasyon semanizi tamamlayabilirsiniz.

v Gl Sirket Yapist
Kontrol Merkezi
Sirketler
Departmanlar
Bolumler
Birimler

Takimlar
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Calisan Bilgilerini Tek Bir Yerden YOnetin _°° © <° ° — 0o

Personel Yonetimi > Personeller menusunden yeni
calisanlar ekleyebilir, ilgili departmanlara atayabilir, bu
calisanlara uygun mesai profillerini tanimlayabilirsiniz.

Ayrica bu menuden calisan, egitim, iletisim, banka,
saglik, okul, sertifika gibi detayli 6zlUk bilgileri ekleyerek
calisan takibini yapabilirsiniz.

~ & Personel Yonetimi
Personeller
Pozisyon Degisiklikleri
Dinamik Ozellikler
Personel Etiketleri

Bordrolar
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Calisanlarin Mesai Baslangi¢ ve Bitislerini

Dogrulayin »
Mesai Yonetimi > Dogrulama Yontemleri menusunden =
lokasyon veya IP adresi ekleyebilirsiniz.
Lokasyon dogrulamasi eklediginizde, calisan
belirlediginiz konuma geldiginde;
IP dogrulamasi ile de galisan sirketinizin Wi-Fiagina ... =
baglandiginda baslangic¢ ve bitis islemleri P g
dogrulanacaktir. v © Mesai Yonetimi

Dogrulama Yontemleri ranccenes O Ko ool Harta v 3036 Sariar Harabhta i
NOT: Birden fazla dogrulama yéntemi kullandiginizda S adiaE
calisaninizin bunlardan yalnizca birini sagliyor olmasi yeterli vese prenlen
olacaktir. =

Fazla Mesai Talepleri

Mola Profilleri
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Calisanlariniz icin Mesai Saatleri ccom<> 0 — s

Calisanlara mesai saatlerini tanimlamak i¢cin Mesai — ~
Profilleri menusunden yeni profiller olusturabilir, her - = ’ =
profile mola zamanlari ekleyebilir, ayrica zaman yéonetimi ...
icin mesai baslangi¢ ve bitislerine limit ve tolerans bt
ekleyebilirsiniz.
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v (O Mesai Yonetimi
NOT: Mesai baslangi¢ ve bitis islemlerinde dogrulama yapmak
istiyorsaniz mesai profillerine de dogrulama yéntemlerini
tanimlamalisiniz.

Dogrulama Yontemleri
QR Kodlar

Mesai Profilleri
Giris-Cikislar

Fazla Mesai Talepleri

Mola Profilleri
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Calisanlariniz icin Mola Surelerini
Tanimlayin

.........................

Mesai Yonetimi > Mola Profilleri menusunden yeni mola
profilleri olusturabilirsiniz. Molalari mesai profillerine veya
bireysel olarak atayabilir, calisanlarin molalari mobil
uygulama uzerinden “Basla” - “Bitir” butonlariyla veya
QR kod ile kullanmasini saglayabilirsiniz.
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v (O Mesai Yonetimi

Tanimlanan mola sureleri mesai hesaplamalarina
otomatik olarak dahil edilir, sUre¢ standartlasir ve fazla ——
mola kullanimlari raporlanabilir. Mesai Profilleri

Giris-Cikislar

Dogrulama Yontemileri
25

Fazla Mesai Talepleri

Mola Profilleri
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Mesai Giris ve Cikis icin QR Kod Olusturun mobofis

Mesai Yonetimi > QR Kodlar menusunden sabit bir QR

kod olusturup c¢iktisini alarak sirketinizin uygun bir yerine

asabilir veya belirlediginiz periyotlarla degisen QR kodlar

olusturarak herhangi bir ekrana yansitabilirsiniz.

Bu sayede, calisanlariniz olusturdugunuz

QR kodlari okutarak mesaiye giris-¢ikis islemlerini O et vometi
gerceklestirebilirler. Dogrulama Yanterlerl

QR Kodlar

Mesai Profilleri
Giris-Cikiglar
Fazla Mesai Talepleri

Mola Profilleri

www.mobofis.com.tr
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Konum Paylasimlarini Takip Edin ece m<> © metatscoms 6+ ®

Mesai Yonetimi > Giris-Cikislar menusunden, calisaninizin
mobil uygulama Uzerinden paylastigi konumlari takip
edebilir bdylece sirket disinda gorevde olan
calisanlarinizin da giris-¢ikislarini anlik olarak
gonderdikleri konum uUzerinden takibini saglayabilirsiniz.

~ (O Mesai Yonetimi
NOT: Konum paylasimi ézelligini kullanabilmek icin Genel Ayarlar
menusunden aktif etmeniz gerekmektedir.

Dogrulama Yéntemileri
QR Kodlar
Mesai Profilleri
@ Giris-Cikislar
Fazla Mesai Talepleri

Mola Profilleri
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Talepler icin Onay Akislari Olusturun cemer mobotecoms 6+ ©

N

,,,,,,,,,

izin, zimmet, fazla mesai, seyahat, masraf ve avans s
sureclerinde ¢alisanlarin taleplerini onaylayacak Kisileri
Sirket Yapisi menusunun altindaki her yapi icin ayri ayri

belirleyebilirsiniz. Ayrica ¢alisan bazinda da onay akisi
olusturabilirsiniz.

\\\\\\\\\\\\\\\\\\

.............

NOT: Bir alt is biriminde yaptiginiz onay akisi bir Usttekinin 6nune
gececektir.

v & Sirket Yapisi
Kontrol Merkezi
Sirketler
Departmanlar
Bolumler
Birimler

Takimlar
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izin Taleplerini Onaylayin e o i— -

Calisan izin taleplerini ister mobil uygulama isterseniz de
yoénetim paneli Uzerinden onaylayabilirsiniz.

bintoa s saenge s

@

@
Yénetim paneli izin Yonetimi menUsinden izin §:
Taleplerinde izin talep edilen c¢alisanin taleplerini ? ‘
gorebilir, izin tarunu ve gerekgesini inceleyerek onay @
verebilir veya reddedebilirsiniz. @

AAAAA

~ [ izin Yonetimi

Ayrica, izin ge¢misine dair raporlar olusturabilirsiniz. vilhk izin Hakian

I1zin Tarleri a

I1zin Talepleri

1zin Kullanim Kurallar
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Sirketinize Ozel izin Ekleyin

izin Yénetimi > izin Turleri menUsinden sirketinize ézel
izin turleri tanimlayabilirsiniz.

Ayrica ¢calisaninizin kidem yilina 6zel izinler
ekleyebilirsiniz.

~ [ lizin Yonetimi
Yillik 1zin Haklarn
Izin Tarleri
Izin Talepleri

Izin Kullanim Kurallan

www.mobofis.com.tr



Resmi ve Dini Tatillerinizi Belirtin

mobofis.com.tr

Tatil Yonetimi >Tatiller menUusunden yilin belirli tatil

gunlerini takvime ekleyebilir ve calisanlarin tatil gnlerini —

takip etmelerini saglayabilirsiniz.

v "# Tatil Yonetimi

Tatiller

www.mobofis.com.tr
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Bordro Yukleme ve Goruntuleme :
Takibini Yapin o

Personel Yonetimi > Bordrolar > Ekle menusu Uzerinden
bordrolarinizi ZIP veya PDF formatinda toplu olarak
sisteme yukleyebilirsiniz. Sistem, dosyalardaki TC Kimlik

Numaralarini otomatik olarak taniyarak her bordroyu ilgili

> Qo Qo
=B
-

calisanla saniyeler icinde eslestirir.

Calisanlar, uygulama Uzerinden sadece kendi Y

bordrolarina ve gecmis dénem arsivlerine diledikleri an e P‘:m o
ulasablllrler. Pozisyon Degisiklikleri

Dinamik Ozellikler

Personel Etiketleri

NOT: Bordrolar ilk géruntilemede SMS/OTP dogrulamasi ile agilir. Bdylece e
bordronun c¢alisan tarafindan gértuntulendigi kayit altina alinir ve teblig
sureci isveren ve yoneticiler icin gluvenli ve kolay sekilde tamamlanir.

www.mobofis.com.tr
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Envanter/Zimmet Takibini Yapin

Envanter Yonetimi menusu ile varlik tiplerinizi ekleyebilir
ve envanter tanimlamasi yapabilirsiniz.

Calisanlariniza atanan zimmetleri géruntuleyebilir, talep
ve iadeleri takip edebilirsiniz.

www.mobofis.com.tr



Sirket ici Masraf Yonetimini Kolaylastirin e 0 mobofscomis b+ ©

Masraf Yonetimi menusu ile ¢calisanlarinizin
harcamalarini takip edebilir, ekledikleri fis ve faturalari

kontrol edip onayini saglayabilir, sirket icindeki masraf
yénetim surecini kolaylastirabilirsiniz.

~ @ Masraf Yonetimi

Masraf Talepleri

www.mobofis.com.tr
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Sirket ici Araclarinizi Yonetin ceo oot comir b+ ©

Arac¢ Yonetimi menusu Uzerinden sirket aracglarinizi
sisteme ekleyebilir, ara¢ talebi halinde onaylayabilecek
yoneticileri tanimlayabilir ve ¢alisanlarin surus éncesinde
onaylamasi gereken kullanim kurallarini

belirleyebilirsiniz.
. . . . —
Ayrica tum arag taleplerini tek bir merkezden kolayca = =
takip edebilirsiniz. (= =
~ f& Arac Yonetimi L) —
Araclar [ BRI

Talep Yoneticileri
Arac Kurallan

Arac Talepleri
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Sirket ici Avans Yonetimini Kolaylagtinn  °° °°*  ° S 6 +©

Avans Yonetimi menusunden, ¢calisanlarinizin is veya
maas sebebiyle olusturdugu avans taleplerini takip
edebilir, teslim edilen avanslari "Odendi", geri tahsil
edilenleri ise "Tahsil Edildi" olarak isaretleyebilirsiniz.

Bdylece avanslarin tum yonetim surecini kolayca takip
edebilirsiniz.

~ B Avans Yonetimi

Avans Talepleri
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Sirket ici Seyahatlerinizi Takip Edin e o oot o 6+ ©

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Seyahat Yonetimi menusu Uzerinden ¢alisanlarinizin tim
seyahat taleplerini ve detaylarini kolayca takip
edebilirsiniz.

Ayni seyahate katilan ¢alisanlari listeleyebilir, onaylanmis
seyahatlere ait eklenmis masraflarin detaylarini
goruntuleyebilirsiniz.

~ 2= Seyahat Yonetimi

Seyahat Talepleri

www.mobofis.com.tr




Sirketinize Gelen Ziyaretcileri Yonetin e BN mobotacomis 6+ ©

e
Yeni kayit ekle

Ziyaret Sebebi * Ziyaret Edilecel k Kisi

Ziyaretci Yonetimi > Ziyaretler menusunden anlik ‘
ziyaretci kayitlari olusturabilirsiniz.

wwwwwwwww

Ayrica mobil uygulama Uzerinden énceden gelecek
misafiriniz icin kayit olusturabilir, misafirinize SMS veya
e-posta adresine gonderilen kod ile karsilama

calisaninizin misafirinizi karsilamasini saglayabilirsiniz.

v B Ziyaretgi Yonetimi
Ziyaretler

Karsilama Personeli

www.mobofis.com.tr




Calisan Ise Giris ve Cikis Surec¢ Yonetimi im0 S 6+ ©
Sureg¢ yonetimi menusu ile ise giris ve cikislarda ¢alisanin P [—— =
yapmasi gereken islemleri tanimlayabilir, calisanin mobil o

uygulama Uzerinden takip etmesini saglayarak ise
giris/cikis surecini kolaylastirabilirsiniz. —_—

~ I» Sdreg¢ Yonetimi
Ise Giris Surecleri

Isten Cikis Surecleri

www.mobofis.com.tr
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Calisanlariniza Hediye Atayin cce m<> o S— o+ ©

Hediye Yonetimi menusu ile yeni hediyeler ekleyerek
bunlari paketler haline getirebilir, calisanlariniza toplu
tanimlamalar yapabilir ve dogum gunlerinde hediye
paketlerinin ¢alisaniniza otomatik olarak atanmasini
saglayabilirsiniz.

~ B Hediye Yonetimi
Hediyeler
Hediye Paketleri

Atanan Hediyeler

www.mobofis.com.tr
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Sirket ici Hizmetlerini Yonetin

Geri Hizmet Yonetimi menusu ile hizmet kategorileri
ekleyebilir bu kategorilere sorumlu calisanlar
atayabilirsiniz. Mobil uygulama Uzerinden olusturulan
hizmet taleplerinin takibini gerceklestirebilirsiniz.

~ T Hizmet Yénetimi
Hizmet Kategorileri

Hizmet Talepleri

www.mobofis.com.tr



Sirket Ici Etkilesimi Artirin

Etkilesim Yonetimi menusu ile

e  Mobil uygulama ana sayfasinda yayinlanacak gundemler
olusturulabilir, bu gundemlere oylamalar ekleyebilirsiniz.

e Etkinlik menusunden sirket i¢i etkinlik duzenleyebilir ve
duzenlendiginiz etkinliklere ¢alisanlarin katilm
durumlarini kontrol edebilirsiniz.

e Anketler olustururak bu anketlerin sonuclarini
raporlayabilirsiniz.

e Sirketiniz i¢cin bildirimler ve duyurular yapabilirsiniz.
Duyurularinizi departman veya ¢alisanlar 6zelinde
gonderebilirsiniz.

e Yemek Listeleriile calisanlarinizin yemek takibini
yapmasini kolaylastirabilirsiniz.

e Oneri ve Sikayetler ile calisanlarinizdan geri bildirimler
alabilirsiniz.

e  Hizli Erisimm menusu ile ¢alisanlarinizin ulagsmasini
istediginiz dis baglantilari ekleyebilirsiniz.

mobofis.com.tr M+ D

Kategorisiz Baglantilar

~ [ Etkilesim Yénetimi
Gundem ve Oylama
Anketler
Etkinlikler
Bildirimler
Duyurular
Yemek Listeleri
S55
Hizli Erisim

Oneri&Sikayet

www.mobofis.com.tr
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Raporlar ile Veri Takibi Yapin

Mesai Raporlari: Calisanlarinizin mesai baslangig¢ ve bitis
sureclerinin takibini gerceklestirebilirsiniz.

Puantaj Raporlari: Calisanlarinizin mesai baslangic/bitis,
izinli gunleri, resmi-dini tatilleri ve mesai baslangici
yapmadigi gunlerin takibini gergceklestirebilirsiniz.

izin Raporlari: Calisanlarin izin haklarini ve izin
kullanimlarini detayli sekilde raporlayabilirsiniz.

Mobil Uygulama: Mobil uygulama raporlari ile ¢alisanlarin
mobil uygulama kullanim aliskanlarini 6grenebilirsiniz.

mobofis.com.tr
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Toplam Personel |

66

Mesaideki Personel

32
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Tubitak Zaman Damgali Talep ve Onay

eoe @M < > )} mobeofis.com.tr h + ©
Ayarlar > Sistem Ayarlari > Zaman Damgasli menusunden;
izin, fazla mesai, masraf ve avans gibi
tum onay sureclerinizde dilediklerinizi secerek
TUBITAK Zaman Damgasi kullanimini aktif hale
getirebilirsiniz. P
Guvenlik katmanini ihtiyaciniza gére 6zellestirebilir;
dogrulama ydntemi olarak SMS, E-posta veya her iki ot IO e
secenegi birden ayni anda tercih edebilirsiniz. s @ oner o @O

= oorroes @ ©
TUm iglemler resmi ve devlet onayli zaman damgasiyla s @D o @D
muhurlenerek; hangi islemin, ne zaman ve kim perses @D R ©)
tarafindan gercgeklestirildigi hukuken geriye dénuk
olarak ispatlanabilir hale gelir. e——)
www.mobofis.com.tr



Destek Merkezi

Platformun kurulum
asamasindan itibaren tium
teknik sureclerde
yaninizda yer alan destek
merkezimiz, sistemin
kurumunuza en verimli
sekilde entegre edilmesi
icin uctan uca rehberlik
saglar.

Kaynaklar

Ydénetici ve calisanlara 6zel
hazirlanan video
egitimleri ve kapsamli
sunumlarla zengin bir
bilgi havuzu sunuyoruz.
TUum video kaynaklara
BURADAN erisim
saglayabilirsiniz.

www.mobofis.com.tr

Kullanici Memnuniyeti
Gorusmeleri

Duzenli araliklarla
gerceklestirdigimiz
goérusmeler araciligiyla
ihtiyag ve sureclerinizi
analiz ediyor, platform
veriminizi artiracak size
ozel kullanim onerileri
gelistirerek is birligimizi
guclendiriyoruz.


https://www.youtube.com/watch?v=wb8E_PQQfz0&list=PL1Y5IhEID3A_y8URWNvc6SjwP0y6vgqMO

mobofis

Her tarll sorunuz ve destek
ihtiyaciniz icin Mobofis ekibi
olarak yaninizdayiz.

Bize info@mobofis.com.tr
adresinden dilediginiz zaman
ulasabilirsiniz.
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