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e  Nasil Hizmet Talebi Olustururum?
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Mobil Uygulama indirme ve Oturum Acma

Yoéneticiniz hesabinizi olusturdugunda kayitli e-posta
adresiniz ve telefon numaraniza bilgilendirme mesaji
gelecektir.

mobofis

. . . . E-posta Adresi veya Telefon Numarast
Uygulama magazasindan Mobofis uygulamasini indirip ‘
telefon numaraniz veya e-posta adresiniz ile giris

yapabilirsiniz.

’ Hemen indirin Hemen indirin Vitalen Bilgi Teknolojileri A.S. Copyright © 2026 Tiim Haklan
' App Store Google Play
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Giris - Gikig Sistemi

(]

Mesai Baslangic¢ ve Bitisini Nasil Yaparim?

e Mobofis uygulamasi ana sayfasinda yer alan menutden
mesai baslangi¢ ve bitis sayfasina giriniz. @

e Bu sayfada yer alan giris/cikis butonuna 3 saniye basili
tutarak veya QR kod 6zelligi aciksa QR kodu okutarak
mesai baslangi¢ veya bitisini yapiniz. ©

e Eger belirlenen saatler disinda baslangi¢/bitis yapiyorsaniz
mazeret sayfasi ile karsilasacaksiniz. Bu sayfasa varsa
mazeretinizi belirterek islemi tamamlayabilirsiniz. O

e Eger belirlenen dogrulama (IP/Konum) yéntemlerini
saglamiyorsaniz yine mazeret ekranina
yonlendirileceksiniz. ©

Om
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Mola Baslangi¢ ve Bitisini Nasil Yaparim? —

QR Kod ile Mola Girisi

e Mobofis mobil uygulamasinda alt menude yer alan

mola baslangi¢/bitis sayfasina giriniz. @ O £
e “Mola Baslat” butonuna tiklayarak, tanimli mola \_ e —EEo
profillerinden molanizi belirleyip mola nedeni
belirterek molanizi baslatabilirsiniz. © (‘o st o Klasik Mola Giris
e Molayi bitirmek icin yine ayni ekrandan “Mola Bitir” 206 5000 -cums o
butonunu kullanmaniz yeterlidir. © | e 0
()
\ et
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Bordrolarimi Nasil Goruntulerim?

Dosyalarm

Mobofis mobil uygulamasina giris yaptiktan sonra, alt
menude yer alan profilinize tiklayin. ®

Bordro.pdf O
Acilan ekranda “Dosyalarim” secenegine girerek
“Bordrolarim” klasérunu goruntuleyebilirsiniz. ©

Bordronuzu ilk kez gérunttlerken SMS/OTP dogrulamasi
yaplilir. Bu dogrulama, bordronun ilk géruntulenmesi
kayit altina alinir ve bordro teblig sureci dijital olarak
tamamlanir. ©

www.mobofis.com.tr




izin Baslangig Tarih ve Saati

01/01/2025 12:00 » ‘

Nasil izin Talebi Olustururum?

izin Bitis Torih ve Saati

| 01/01/2025 12:00 » ‘

izindie Bulunacagi Adres

Ev ‘

Acllir menude yer alan izin Talebi sekmesinden izin
thranu ve gerekli diger alianlari ihtiyaciniza gére
doldurarak izin talebi olusturabilir,

yoneticinizin onayina gonderebilirsiniz. ©

Litfen izin Sebebini Belirt

zin Tolebi ®

Gecmis taleplerinizin durumunu taleplerim sekmesinden
takip edebilirsiniz. O (<] izin Tolebi

Talep Olustur  Taleplerim

Ueretsiz izin
04022025 >
Onaylandi

21012026 1159 tarihindie yénetici tarafindan eklen
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a Avans Talebi

Nasil Avans Talebi Olustururum?

Talep Olustur Taleplerim

Acilir menude yer alan Avans Talebi sekmesinden is veya

Avans basligini giriniz ‘

maas turunde talepler olusturulabilir, maas avanslarinizi

taksitli olarak talep edebilir ve is avanslarinizi seyahat ya
da projelerinizle iliskilendirebilirsiniz. g ]
10.000 ‘ TRY - ’

Avans tarihi seginiz ‘

Avans Agiklamasi (Opsiyonel)

Avans agiklamasi giriniz

Olustur

s Talebi Olustur
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a Seyahat Talebi

Nasil Seyahat Talebi Olustururum?

Talep Olustur Taleplerim

Acilir menude yer alan Seyahat Talebi sekmesinden

seyahat detaylariniza gore talep olusturabilirsiniz. @

Yéneticinizin talebinizi onayladiktan sonra seyahate
baslayabilir, dilerseniz seyahat stresince yaptiginiz }
masraflari ilgili seyahatinize ekleyebilirsiniz. Sepanr st T

01/01/2025 12:00 ‘

Seyahat Baslangig Tarihi

isbas! Tarihi

01/01/2025 12:00 ‘

Arag Tipi

Segiz . ‘

Olustur
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[ <] Masraf Talebi

Talep Olustur

Baglik

Masraf bashgin giriniz l

Nasil Masraf Talebi Olustururum?

liigkilendiir (Opsiyonel)

Masraf Talebi @

Acilir menude yer alan Masraf Talebi sekmesinden sirket

ici harcamalariniz icin talep olusturabilir, talebinize ait fis
ve faturalari ekleyerek ydneticinize onaya | -]
gonderebilirsiniz. © @) v oo

Mostaf Tarihi

Masraf tarihi seginiz l

Agklama

Fis ve faturalarinizi dogrudan fotografini cekerek
yukleyebilir veya PDF formatinda ekleyebilirsiniz.

www.mobofis.com.tr




° Zimmetlerim

etlerim  Talep Olustur  Taleplerin

Nasil Zimmet Talebi Olustururum?

Zimmetlerim [~

Acilir menude yer alan Zimmetlerim sekmesinden ; ‘
mevcut zimmetlerinizi géoruntuleyebilir, yeni envanter
talebinde bulunabilir veya var olan zimmetleriniz i¢in . \
iade talebi olusturabilirsiniz.
Talep Olugtur
www.mobofis.com.tr



Nasil Hizmet Talebi Olustururum?

a Hizmet Talebi

Talep Olugtur  Taleplerim

Acilir menude yer alan Hizmet Talebi sekmesinden

ihtiyaciniza uygun kategoriyi secerek hizmet talebi fotegorsein - \

olusturabilirsiniz. Talebinizi sesliya da @ Jo—— () s P

yazili génderebilirsiniz.

Ayrica kullandiginiz hazir metinleri©O kaydederek daha
hizli hizmet talebi olusturabilir, talebinize fotograf veya
dosya ekleyebilirsiniz. 0

Ses kaydetmek igin basil tutun

GONDER

www.mobofis.com.tr




Arag Tipi

Sinek . ‘

Vites

Otomatik - ‘

Nasil Ara¢ Talebi Olustururum?

Baslangg Tarih ve Soati

01/01/2025 00:00 [ ‘

Bitis Tarih ve Saati

01/01/2025 00:00 [ ‘

Acilir menude yer alan Arag Talebi sekmesinden ihtiyag¢
duydugunuz aracin ézelliklerine gore talep
olusturabilirsiniz.

Ydneticiniz, talebinize uygun araci atadiktan sonra surus
icin araci teslim alabilir ve surus tamamlandiktan sonra
araci teslim edebilirsiniz. ©

Sarug devam ediyor..
Trafik kuralanna uydugunuz igin tesekkar ederiz.

° O
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Nasil Ziyaretci Kaydi Olustururum?

Ziyaret Yonetimi

Acilir menude Ziyaretci Kaydi seskmesinden misafiriniz
icin kayit olusturabilir, misafirinize SMS ve e-posta ile ettt ‘

gonderilen kodla @ karsilama personelinin misafirinizi
hizl bir sekilde karsilamasini saglayabilirsiniz.

Ahmet Kemal

Onay Bekliyor

Is goragmesi igin 3 nolu toplanti
salonunu hazirlayabilir misiniz

10.03.2025 14:50 tarihinde olugturuldu
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Nasil Oneri & Sikayet Olustururum?

Acilir menudeki Oneri & Sikayet sekmesinden yeni bir
oneri veya sikayet olusturabilir, bunlari dogrudan

yoneticilere veya ilgili departmanlara iletebilirsiniz.

Dilerseniz belge ve fotograflar ile destekleyebilirve oo
mesajlarinizi anonim © olarak da gonderebilirsiniz. @

Anonim Olarak Génder O
Oneri & Sikayet =

ONAYLA

www.mobofis.com.tr




Tubitak Zaman Damgali Dijital Onay Sureci

Avans Talebi

Acilir menude yer alan ilgili sekmeden ihtiyaciniza uygun
talebi olusturabilirsiniz.

isleri tamamlamak icin latfen sonu 1231 ile
biten telefon numaraniza veya
demopersonel7****amobofis.comr ile
baslayan e-posta adresinize gonderilen
dogrulama kodunu girin. ]

Bu islemin gecerli sayilabilmesi icin telefonunuza veya
e-postaniza gonderilen dogrulama kodunu sisteme
girmeniz gerekmektedir. O
Dogrulama kodunu girdikten sonra talebiniz e s i
yéneticinizin onayina sunulur.

|
|

Yéneticiniz gerekli onay islemlerini tamamladiginda talep
sureciniz sonug¢lanmis olacaktir.

www.mobofis.com.tr



Sirket ici Iletisim, Anket ve Odiil Sistemi

Bilgj
n ilgi Teknoloi,»l eri

Dogum Gununuz Kutlu Olsun a
dJ Etkinjg; % Oyuuniey,

Iyi ki dogdunuz!

~ Arda

. Telefonunu salla.
hediyeni al!
- 'l Pl

i¢ iletisim:
Duyuru, anket ve
etkinlikler

Kutlama ve Odul:
‘Ozel gunlerde dijital
hediye ¢ekleri veya
otomatik kutlamalar

— ) Oyunlastirma:

W “Salla Kazan" ve Oduller




Hizli Baslangig, Kolay Kurulum

Kaynaklar

Calisanlara 6zel hazirlanan
video egitimleri ve
kapsamli sunumlarla
zengin bir bilgi havuzu
sunuyoruz.

TUum video kaynaklara
BURADAN erisim
saglayabilirsiniz.

www.mobofis.com.tr



https://www.youtube.com/watch?v=aTggrzz90Tg&list=PL1Y5IhEID3A8upIDvDOr-egZM4TJWCZhS

Siz de Mobofis'e Katilin

Is stireclerinizi dijitallestirin, verimliliginizi artirin.

Her tdrll sorunuz ve destek ihtiyaciniz icin Mobofis ekibi olarak yaninizdayiz.

Bize info@mobofis.com.tr adresinden dilediginiz zaman ulasabilirsiniz.

£ Hemen indirin Hemen indirin
S App Store > Google Play

www.mobofis.com.tr
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